Stand 02.2015
Anlage 7 a zur Arbeitsvertragsordnung (AVO)

REISEKOSTENORDNUNG
der Didzese Fulda

1. Dienstreisen

Dienstreisen sind Reisen zur Erledigung von Dienstgeschdaften auBerhalb des
Dienstortes. Dienstreisen muUssen ausdrUcklich angeordnet  werden und
schriftlich, in Ausnahmefdllen muUndlich, vom jeweiligen Abfteilungsleiter*
genehmigt sein. Mehrtdgige Dienstreisen sind vom Abteilungsleiter* zu
befUrworten und vom Generalvikar* zu genehmigen. Ein Anspruch auf
Erstattung der durch Reisen entfstandenen Kosten besteht nur, wenn eine
Genehmigung vorliegt und die Reise auf dem kUrzesten Weg bzw. in kUrzester
Zeit durchgefUhrt wird.

2. Fahrtkosten

2.1 FUr Dienstreisen sind vorrangig offentliche Verkehrsmittel, bei ungUnstigen
Verbindungen Dienstwagen, in Anspruch zu nehmen. Bei Benutzung des
eigenen Kraftfahrzeuges wird grundsatzlich nur for die verkehrsmdaBig
dienstlich  notwendige Strecke Kilometergeld gewdhrt.  Unfer
wirtschaftlicher Abwagung der Kosten und des Zeitaufwandes ist das
jeweils gunstigere Verkehrsmittel bzw. die jewells gUnstigere Wegstrecke
im Sinne des Steuerrechts zu wdhlen. In besonderen Fallen kann ein Taxi
benutzt werden; eine Begrindung ist anzugeben. Die Notwendigkeit der
Dienstreise ist vor Anfritt von dem jeweiligen Abteilungsleiter* zu priufen
und auf dem Dienstreiseantrag zu genehmigen. Der Antrag ist der
Personalabteilung* in der Regel spdtestens 3 Tage vor Anfritt der
Dienstreise vorzulegen, die ihrerseits die Richtigkeit des Antrages und die
Art des Befdérderungsmittels Uberpruft.

2.2 Die Kostenerstattung fur eine Dienstreise, die von der Wohnung aus
angetreten wird, erfolgt nur dann, wenn das Reiseziel von der Wohnung
aus auf ginstigerem Weg im Sinne von 2.1 zu erreichen ist.

2.3 Bei Verwendung von o&ffentlichen Verkehrsmitteln werden die tatséchli-
chen, nachgewiesenen Kosten vergutet.
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Bei Bahnreisen werden die Kosten der 2. Klasse erstattet. In besonders
begrindeten Fdllen kédnnen bei Bahnreisen die Kosten der 1. Klasse er-
stattet werden; die Genehmigung ist vor Antritt der Dienstreise bei der
Personalabteilung* einzuholen. Bei Flugreisen werden die Kosten der
Touristenklasse erstattet.

Bei Verwendung einer privat erworbenen BahnCard werden die Kosten
der BahnCard (2. Klasse) erstattet, wenn glaubhaft gemacht wird, daB
dem Dienstgeber durch Verwendung der BahnCard im Laufe eines Jah-
res Aufwendungen in entsprechender Hohe erspart werden.

Bei der genehmigten Verwendung des eigenen Kraftfahrzeuges wird als
Wegstreckenentschddigung pro nachgewiesenen Kilometern Kilome-
tergeld gewdhrt.

Es gelten folgende pauschalen Kilometersatze:

e 0,35 EUR bei einem Kraftwagen je Fahrtkilometer,

e 0,13 EUR bei einem Motorrad oder einem Motorroller je Fahrtkilometer,
e 0,08 EUR bei einem Moped je Fahrtkilometer,

Tagegeld

Das Tagegeld fur Verpflegungsmehraufwand betragt fir eine eintdgige
Dienstreise von mehr als acht Stunden 12,00 € und bei Dienstreisen fir
den vollen Kalendertag (24 Std.) 24,00 EUR. FUr den Tag des Anfritts und
den Tag der Beendigung einer mehrtdtigen Dienstreise betragt das
Tagegeld jeweils 12,00 €.

Bei mehreren Dienstreisen an einem Kalendertag werden alle Dienstrei-
sen zusammengerechnet. Es wird jedoch nicht mehr als ein volles Tage-
geld gewdhrt. Dies gilt auch, wenn der Dienstnehmer seine auswartige
berufliche Tatigkeit Uber Nacht (also an zwei Kalendertagen) ausubt —
somit nicht Ubernachtet — und dadurch ebenfalls insgesamt mehr als
acht Stunden von der Wohnung und der Tatigkeitsstatte abwesend ist.

Wird bei Dienstreisen oder Veranstaltungen freie Bekdstigung gewdhrt,
so wird das Tagegeld gekuUrzt. Folgende KUrzungsbetrdge sind dafir
festgeschrieben:

- um 20 Prozent fUr ein FrGhstOck und

- um jeweils 40 Prozent fUr ein Mittag- und Abendessen

der fUr die 24-stUndige Abwesenheit geltenden  hochsten
Verpflegungspauschalen.



3.3 Die Dauer der Dienstreise richtet sich nach der Abreise und der Ankunft.
Wird die Dienstreise von der Wohnung aus angetfreten oder beendet, so
tritt fOr die Zeitberechnung diese an die Stelle der Dienststelle, wenn das
Reiseziel von der Wohnung aus auf ginstigerem Weg im Sinne von 2.1 zu
erreichen ist.

4. Ubernachtungskosten

FUr Ubernachtungskosten werden nur die durch Beleg nachgewiesenen
Aufwendungen erstattet. Die Kosten missen angemessen sein. Uber-
nachtungskosten werden grundsatzlich nur anerkannt, wenn eine RUck-
kehr zur Wohnung nicht zumutbar war. Ubernachtungskosten, die die
Kosten des FrOhstUcks einschlieBen, sind um den pauschalen
Verpflegungsmehraufwand (20 Prozent von der hdchsten geltenden
Verpflegungspauschale) zu kUrzen. Ubernachtungsgeld wird nicht for
eine Nacht gewdhrt, in der die Dienstreise nach 3 Uhr angetreten oder
vor 2 Uhr beendet worden ist.

5. Nebenkosten

FOr Nebenkosten werden nur die durch Beleg nachgewiesenen

erforderlichen Aufwendungen erstattet. Zu den Nebenkosten gehdren

u.q.

a. Bestellen von Zimmern, Bett- und Platzkarten,

b. Gepdckbeférderung, -aufbewahrung und -versicherung,

c. Post-, Fernsprech- und TelegrammgebuUhren, die bei AusfUhrung des
Dienstgeschdaftes entstehen,

d. Eintrittsgeld fUr die dienstlich angeordnete Teilnahme an Veranstal-
tungen (Ausstellungen, Messen, Tagungen, Versammlungen usw.)

e. ParkgebuUhren.

6. Abrechnung

Die Reisekosten sind zeithah, spdtestens 14 Tage nach Quartalsende,
auf den bei der Personalabteilung* erhdltlichen Formularen geltend zu
machen. Reisekosten fUr das letzte Quartal sind bis spdtestens zum
05.01. des Folgejahres zu beantragen. Die sachliche Richtigkeit der Rei-
sekostenrechnung ist vom Abteilungsleiter* oder dessen Stellvertreter
ZU bescheinigen.



7. Inkraftsetzung

Diese Neufassung der Reisekostenordnung ist gultig ab 01.01.2014.

*

Bei Kirchengemeinden ftritt anstelle des Generalvikars, der Vorsitzende des
Verwaltungsrates.

Bei sonstigen Rechtstrdgern tritt anstelle des Generalvikars, der jewellige Leiter
der Einrichtung.

In beiden Fdllen ist bei Abteilungsleitern der jeweilige Dienstvorgesetzte
einzusetzen.

Bei nicht beim Bistum beschdaftigten Mitarbeitern, tritt  anstelle der
Personalabteilung, die jeweils auszahlende Stelle.



